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Werkstudierende für Bürotätigkeiten gesucht (m/w/d) 

Unser inhabergeführtes MVZ ist seit Januar 2023 in der psychotherapeutischen Versorgung in 
Nürnberg und Schwabach aktiv. Derzeit besteht unser Team aus 19 Psychotherapeut*innen sowie 
17 Psychotherapeut*innen in Ausbildung sowie 15 Mitarbeiter*innen im Praxismanagement und in 
der Diagnostik (ADHS für Erwachsene).

Als Praxis wollen wir es ermöglichen, dass sich alle auf ihrer Weise auf das konzentrieren können, 
was wirklich zählt – die wertschätzende, freundliche und professionelle Versorgung unserer 
Patient*innen. Im Team ist es uns wichtig, dafür zu sorgen, dass sich jeder wohlfühlt, sich gerne 
einbringt und auch Lust auf einen gegenseitigen Austausch hat.

Wir suchen ab 01.05.2025 oder später für insgesamt 20 Wochenstunden (Teilzeit) 
Werkstudierende, die unser Büro-Team in Nürnberg verstärken. Alternativ bieten wir auch an, im 
Rahmen eines 556 EUR-Jobs (Teilzeit) für 9 Wochenstunden bei uns einzusteigen. 

Zu deinen Aufgaben gehört vor allem die Unterstützung bei der Organisation und Management der 
Praxis zusammen mit dem Praxis-Team. 

Dies beinhaltet zum Beispiel die Unterstützung bei

 Buchhaltung und Buchhaltungsprozesse

 Abrechnung und Mahnwesen

 Diagnostik-Prozessen

 allgemeinen Backoffice-Prozessen

 grundlegende IT-Tätigkeiten (z. B. Programme installieren, Kontakt mit externem EDV-
Betreuer, E-Mail-Adressen anlegen, allgemeiner Support bei Mitarbeiterfragen)

 unseren Empfangsmitarbeiter*innen

Wir bieten: 

 flache Hierarchien, persönliches und wertschätzendes Miteinander

 strukturierte und professionelle Einarbeitung

 Verantwortung und Freiheit im eigenen Themenfeld

 arbeiten mit einem engagierten Team in einer freundschaftlichen Arbeitsatmosphäre



 Teilnahme an Firmenevents

Du bist interessiert?

Bitte sende deine Bewerbung (gerne auch ohne Motivationsschreiben :-)) per E-Mail an: 
bewerbung@noris-psychotherapie.de

Das Team des MVZ Noris-Psychotherapie freut sich auf deine Bewerbung!


